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1. INTRODUCAO

O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) é requisito obrigatorio no Curso de Pedagogia EaD
do UNIFIO — Centro Universitario das Faculdades Integradas de Ourinhos, do qual a expedi¢do do
certificado de concluséo depende da entrega, apresentacdo e aprovacdo documentada em ata de defesa
da monografia; conforme consta do Projeto Pedagdgico do curso e estabelecido pelas diretrizes
curriculares, Resolugdo CNE/CP n° 2, de 20 de dezembro de 2019.

Este manual estabelece normas a serem seguidas para elaboracdo, apresentacdo e avaliacdo do
TCC, sendo que o trabalho escrito serd normalizado pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT).

O TCC consiste em um trabalho académico de natureza técnico-cientifica, abrangendo
qualquer ramo da Pedagogia, orientado por docentes do UNIFIO e relatado em forma de monografia,
oferecendo como possiblidade a sua producéo individual ou em duplas.

Os objetivos gerais do Trabalho de Conclusdo de Curso devem propiciar aos académicos do
curso a ocasido de demonstrar as competéncias desenvolvidas durante o curso, o aprofundamento

tematico, o estimulo a produgdo cientifica e a consulta de bibliografia especializada.

1.1 Do Trabalho de Concluséo de Curso
O TCC seréa orientado por um professor do Curso de Pedagogia, com habilitacdo na linha de

pesquisa. O TCC devera ser elaborado individualmente ou em duplas, sob a forma de monografia,
conforme definido pelo colegiado do curso. O projeto e o trabalho serdo organizados seguindo as
orientacBes apresentadas nas disciplinas de Metodologia Cientifica e TCC, ocorridas durante os dois
ultimos anos do curso. A elaboracdo final do trabalho devera seguir, rigorosamente, as normas técnicas
da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

O TCC compreende etapas sucessivas a serem desenvolvidas nos semestres letivosdo curso,
podendo ser antecipado a critério do professor orientador.

As etapas do TCC consistem de:

- escolha do tema, pelo aluno, sob a orientagdo docente;



- elaboracéo do projeto de pesquisa;

- pesquisa bibliografica e/ou de campo sobre o tema escolhido;

- elaboracédo da versdo preliminar da monografia, para discusséo e analisecom o professor-
orientador;

- elaboracéo da versao final de monografia;

- apresentacdo da monografia, em trés vias, para julgamento de bancaexaminadora, com a
presenca do académico.

A aprovacéo na disciplina de Trabalho de Conclus&o de Curso é exigéncia para a matricula na
disciplina especifica.

A pesquisa envolvendo seres humanos, necessariamente devera ser submetido a Plataforma

Brasil, para uma posterior apreciagdo e devida Aprovacdo por um Comité de Etica institucional.

2. DO ORIENTADOR

Cabe ao professor-orientador:

| - orientar os académicos na escolha do tema e na elaboragdo e execucdo do Trabalho de
Concluséo de Curso, sob a forma de monografia, segundo calendario semestral e jornada semanal
de atividades, aprovados pelo Colegiado de Curso;

Il - sugerir ao Colegiado de Curso normas ou instrugcdes destinadas a aprimorarem o processo do
Trabalho de Concluséo de Curso;

Il — participar de reunides, convocadas pelo Coordenador do Curso, para analise do processo do
Trabalho de Conclusédo de Curso, assim como da avaliacdo dos académicos e do processo
abrangente de formacéo do profissional;

IV — emitir relatorios periodicos, parciais e finais, sobre o desempenho e a avaliacdo dos
académicos, com vistas ao Trabalho de Concluséo de Curso;

V - marcar dia, hora e local da realizacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, mediante a
apresentacdo de monografia, perante banca examinadora;

VI - emitir parecer sobre a matricula de alunos na atividade Trabalho de Conclusdo de Curso,
apos analise do projeto de monografia.

Os professores orientadores deverdo fazer parte do corpo docente do curso ou por professores
de outro curso desta Instituicdo de Ensino. A pesquisa podera ser desenvolvida fora da Instituicdo, sob
a co-orientacdo de outro profissional, tendo o acompanhamento e orientagdo de um professor do Curso
de Pedagogia EaD.

Ao final do ultimo semestre letivo o aluno devera apresentar seu trabalho perante uma banca
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examinadora, formada por trés professores, compostas pelo orientador e por especialistas na area de
desenvolvimento do trabalho de concluséo de curso. A banca devera ser escolhida, em concordancia,
pelo aluno e pelo orientador.
Ap0s a apresentacdo e arguicdes a banca registrara em ata a concluséo dos trabalhos avaliados,
sendo que o aluno devera atingir no minimo a média 7,0 para ser aprovado.
As monografias serdo desenvolvidas nos eixos de pesquisa, podendo estes estarem integrados ao
desenvolvimento do estagio supervisionado e envolver as grandes areas da Pedagogia.

3. DA ELABORACAO DA MONOGRAFIA

A Monografia serd desenvolvida e editada concomitantemente junto ao componente curricular
TCC durante o tltimo semestre. O(s) aluno(s) devera(do) apresentar a estrutura da sua monografia em
3 exemplares, enviados via e-mail e postados no Ambiente Conhecer,em conformidade com os padrdes
estabelecidos pela ABNT e em data acertada com o orientador e o professor de TCC.

O TCC deve ser protocolado em formato de Monografia dentro dos padrées determinados e
orientados conforme Manual de Normas e Padrbes para Projetos de Pesquisa e Monografias,
disponibilizado no site do UNIFIO, contendo todos os itens obrigatérios que envolvam os Elementos
Pré textuais; Elementos Textuais e Pos textuais, previstos no referido Manual

Os orientadores terdo dez dias para devolverem as monografias aos seus orientados para que
facam as devidas retificacbes. As monografias ja corrigidas serdo enviadas a Secretaria, até a data
estipulada pela coordenacéo do curso.

A cada inicio de novas turmas do TCC, sera ministrado uma pequena palestra, via plataforma,
para apresentacdo dos professores-orientadores e informacgdes sobre a importancia do trabalho
cientifico, do TCC, da estruturado pré-projeto e linhas de pesquisa, critérios de avaliacdo e
regulamentacéo legal do trabalho monogréfico.

O aluno devera, com antecedéncia, agendar junto ao seu orientador, o dia e horéario de defesa da
monografia, a qual ocorrera, impreterivelmente, no dia agendado. Os orientadores irdo orientar seus
orientandos a enviar suas monografias aos professores convidados da banca examinadora, para
conhecimento e apreciagdo, os quais terdo quinze dias para efetuarem a leitura das monografias.

A Coordenacdo de Curso sera responsavel pela organizacao das salas, dos recursos tecnolégicos,
materiais de apoio, agendamento de datas e horarios de defesa dos TCC, assim como, pela comunicagao
oficial aos professores-convidados sobre a operacionalizacdo dos trabalhos cientificos.A defesa €

realizada de forma presencial.



O Coordenador de Curso devera participar de todas as bancas examinadoras, munido de ATA,
para o registro legal da ocasido. As situagdes ndo previstas neste Regulamento deveréo ser submetidas
a anélise da Coordenacdo de Curso.

4. DA AVALIACAO

No desenvolver da monografia, serdo considerados osseguintes pontos:
a) orientacéo ao aluno;
b) frequéncia obrigatdria as orientacgdes;

¢) entrega da monografia, com vinte dias de antecedéncia.

5. DOS CRITERIOS AVALIATIVOS DA BANCA EXAMINADORA

Os critérios adotados pela banca examinadora, na avaliacdo da monografia (Parte escrita), sao:
- Desenvolvimento das etapas;

- Apresentacdo verbal e metodoldgica;

- Redacéo e ortografia;

- Observancia no uso das normas técnicas cientificas;

- Conteudos significativos;

- Utilizacdo adequada dos recursos audiovisuais;

- Argumentacdo l6gica na fundamentacéo tedrica;

- Nivel de conscientizag&o critica e criativa sobre a realidade analisada;

- Maturidade profissional.

Para as Observancias quanto a Apresentacao do Trabalho, serdo Avaliados os seguintes Itens, conforme
FICHA DE AVALIACAO DE APRESENTACAO DE TCC ANEXO:

- Titulo do Trabalho: Compreensivo e conciso. Reflete o contetdo da pesquisa.

- Introducao/Motivacdo para o assunto: Capacidade de provocar discussdo e despertar interesse;
Deixa claro o objetivo e a relevancia da pesquisa; Define Abreviaturas.

- Desenvolvimento: Qualidade do conteudo apresentado; Clareza na apresentagdo de teorias; Tabelas,

Gréficos e Figuras com apresentacdo correta; Responde ao objetivo proposto.



- Resultados e Conclusdo: Apresenta a sintese do tema estudado; Possui recomendagdes; Discute de
forma coerente e com fundamentacéo. Conclui de forma objetiva e coerente com o tema.

- Qualidade da Apresentacéo: Seguranga ao apresentar o trabalho; Conhecimento do Assunto; Tempo
de apresentacao coerente com 0 proposto.

- Qualidade do Material Apresentado: Slides bem feitos. Estrutura e organizagéo coerentes.

-Postura: Vicios de Linguagem; Linguagem Técnica; Capacidade devolutiva a arguicao.

A data de entrega do TCC e de sua apresentacdo a banca examinadora, serd marcada pelo
orientador em consonancia com a Coordenacdo do Curso. A banca examinadora serd composta por um
professor-orientador e dois docentes indicados pelo colegiado de curso.

A avaliacdo final do TCC serd realizada na presenca da banca examinadora, professores do curso,
representantes da Instituicdo, alunos e o puablico em geral.

Para a apresentacdo do trabalho monografico, serd observado o seguinte:

- O auditério sera o local da avaliacdo final dos trabalhos;

- O orientando tera trinta minutos para apresentar o seu trabalho;

- Todos os membros da banca examinadora devem arguir e/ou realizar comentarios, ao final da
apresentacdo, pelo tempo maximo de 30 minutos;

- Cabe ao professor-orientador a funcdo de moderador na avaliacdo do trabalho pela banca examinadora;
- Somente o professor-orientador e o docente convidado poderdo atribuir uma mencéofinal ao TCC.

A mencao (A) para Aprovagao e (EP) para os trabalhos que necessitam ser retificados.

6. DA ENTREGA DO EXEMPLAR FINAL

Ap0s a aprovacdo da Monografia, o(s) aluno(s) devera(ao) entregar via e-mail seu TCC, com as
considerac@es e possiveis alteracdes solicitadas pela Banca. Ao mesmo tempo, para a versao final, deve
ser enviado ao Coordenador uma copia digital do trabalho, junto a Plataforma Conhecer, em link a ser
disponibilizado pelo Professor responsavel pela disciplina de TCC, assim como a carta de Aceite de
Orientacdo, assinada pelo orientador e em anexo os relatorios assinados pelo Orientador.

IMPORTANTE: Nao sera deferido TCC, sem o Termo de Autorizacdo para Publicagdo do
Trabalho de Concluséo de Curso, mesmo que negando a Autorizagéo.

Em Anexo, os Formularios e Encaminhamentos.



7. ANEXOS
-]

Centro Universitario das Faculdades Integradas de

Unifzoo

Rodovia BR 153 - KM 338,42 - Bairro Agua do Cateto - Ourinhos/S.P.

TERMO DE COMPROMISSO PARA ORIENTACAO DE TCC

Eu, )

comprometo-me em prestar orientacdo ao discente

, aluno

regularmente matriculado no Curso Pedagogia EaD do Centro Universitario das
Faculdades Integradas de Ourinhos, no horario e nos dias combinados entre Orientador e

Orientando, sendo objeto de estudo

Declaro estar ciente das obrigacdes decorrentes do presente termo e que realizarei a
orientacdo em data a ser verificada com o aluno, conforme cronograma de atividades (em
anexo), até a conclusdo da versao final do TCC, estimulando o referido(a) aluno(a) para
apresentacdo do mesmo no Congresso de Iniciacdo Cientifica da Unifio, que ocorrera no

més de novembro do corrente ano.

Ourinhos (SP), de de 202_.

(Professor(a) Orientador(a)

Narda Helena Jorosky
Coordenadora do curso de Pedagogia EaD



Centro Universitario das Faculdades Integradas de

Uni ficr

Rodovia BR 153 - KM 338,42 - Bairro Agua do Cateto - Ourinhos/S.P.

RELATORIO DE ORIENTACAO PARA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Nome do Aluno:

Nome do Orientador:

Nome do Trabalho:

_ Relatoério:
1° ENCONTRO Professor
Data: /[ /2021
] - Aluno
Relatoério:
2° ENCONTRO Professor
Data: /[ /2021 Aluno
- Relatoério:
3° ENCONTRO
Professor
Data: /[ /2021 Al
uno
o Relatorio:
4" ENCONTRO Professor
Data: /[ /2021
Aluno
- Relatério:
52 ENCONTRO Professor
Data: [/ /2021
Aluno
- Relatério:
6° ENCONTRO Professor
Data:__/ /2021___
Aluno

Narda Helena Jorosky
Coordenadora de Curso



CENTRO UNIVERSITARIO DAS
FACULDADES INTEGRADAS DE OURINHOS
CURSO DE PEDAGOGIA
Unl ﬁD MODALIDADE A DISTANCIA Femm

BR 153, Km 339 + 420 m - Bairro Agua do Cateto C.P. 105
Fone: (0 XX 14) 3302-6400 - FAX.: (0 XX 14) 3302-6401
CEP: 19900-011 - OURINHOS - Estado de S&o Paulo

TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO ELETRONICA

Nome do autor:

NuUmero do RG:

E-mail

Endereco:

Tipo de Documento: [ ] Monografia de Conclusdo de Curso

Titulo da obra:

Area do Conhecimento:

CURSO:

Pelo presente instrumento, cedo ao Unifio -Centro Universitario das Faculdades Integradas de Ourinhos, a titulo
gratuito, os direitos patrimoniais da obra de minha autoria, ora citada, facultando a cessionaria a possibilidade
de publicar, elaborar, produzir ou alterar a sua programacgao visual, se necessario, incluir em fonograma ou
producdo audiovisual, distribuir, armazenar em banco de dados e realizar a sua veiculagdo eletrénica ou em
qualguer meio, neste ou em qualquer outro pais, por tempo indeterminado, para fins de leitura, impressao e
divulgacdo da produgdo técnico-cientifica, nos termosda Lei n2 9.610, de 19 de fevereiro de 1998.

Ourinhos SP, / /

(Assinatura do autor da obra)




ATA DE APRESENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
CURSO DE PEDAGOGIA EAD

Aos____dias do més de de 20___, realizou-se no Unifio, a sessao de defesa publica
doTCC intitulado:

Aluno (a):
Orientador: Prof.

Avaliador 1: Prof.

Avaliador 2: Prof.

A seguir, segue a avaliacdo da apresentacao do trabalho, conforme avaliadores:

AVALIADOR | AVALIADOR | ORIENTADOR

1 2
ITEM VALOR NOTA NOTA NOTA
Titulo do Trabalho: Compreensivo e conciso. 1,0
Reflete o conteldo da pesquisa.
Introducao/Motivagéo para o assunto: 1,5

Capacidade de provocar discussdo e despertar
interesse; Deixa claro o objetivo e a relevancia da
pesquisa; Define Abreviaturas.

Desenvolvimento: Qualidade do contetdo 2,0
apresentado; Clareza na apresentagdo de teorias;
Tabelas, Graficos e Figuras com apresentagdo correta;
Responde ao objetivo proposto.

Resultados e Conclusao: Apresenta a sintese do 2,0
tema estudado; Possui recomendagdes; Discute de
forma coerente e com fundamentagdo. Conclui de
forma objetiva e coerente com o tema.

Qualidade da Apresentagao: Seguranga ao 1,0
apresentar o trabalho; Conhecimento do Assunto;
Tempo de apresentagdo coerente com o proposto.

Qualidade do Material Apresentado: Slides bem 1,5
feitos. Estrutura e organizagdo coerentes.

Postura: Vicios de Linguagem; Linguagem 1,0
Técnica; Capacidade devolutiva a arguicdo.

SOMA

NOTAFINAL: ()

Portanto, EXPEDE-SE o Certificado de apresentacdo do Trabalho de Concluséo de Curso.

Nada mais havendo a registrar, eu Prof. orientador
deste presente objeto de Avaliacdo e Presidente da Banca lavrei a presente Ata, que segue assinada por mim,
pelos senhores Membros da Comissdo Examinadora e Coordenacdode Curso, para Deferimento da Entrega da
Versdo Final, a ser entregue corrigida pelo aluno, em data de sete dias a posteriori.

Avaliador 01 Avaliador 02 Orientador

Deferimento:

Narda Jorosky — Coordenadora
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