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1. INTRODUÇÃO 

 

O Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) é requisito obrigatório no Curso de Pedagogia EaD 

do UNIFIO – Centro Universitário das Faculdades Integradas de Ourinhos, do qual a expedição do 

certificado de conclusão depende da entrega, apresentação e aprovação documentada em ata de defesa 

da monografia; conforme consta do Projeto Pedagógico do curso e estabelecido pelas diretrizes 

curriculares, Resolução CNE/CP nº 2, de 20 de dezembro de 2019. 

Este manual estabelece normas a serem seguidas para elaboração, apresentação e avaliação do 

TCC, sendo que o trabalho escrito será normalizado pela Associação Brasileira de Normas Técnicas 

(ABNT). 

O TCC consiste em um trabalho acadêmico de natureza técnico-científica, abrangendo 

qualquer ramo da Pedagogia, orientado por docentes do UNIFIO e relatado em forma de monografia, 

oferecendo como possiblidade a sua produção individual ou em duplas. 

Os objetivos gerais do Trabalho de Conclusão de Curso devem propiciar aos acadêmicos do 

curso a ocasião de demonstrar as competências desenvolvidas durante o curso, o aprofundamento 

temático, o estímulo à produção científica e à consulta de bibliografia especializada. 

 
1. 1 Do Trabalho de Conclusão de Curso 

O TCC será orientado por um professor do Curso de Pedagogia, com habilitação na linha de 

pesquisa. O TCC deverá ser elaborado individualmente ou em duplas, sob a forma de monografia, 

conforme definido pelo colegiado do curso. O projeto e o trabalho serão organizados seguindo as 

orientações apresentadas nas disciplinas de Metodologia Científica e TCC, ocorridas durante os dois 

últimos anos do curso. A elaboração final do trabalho deverá seguir, rigorosamente, as normas técnicas 

da Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). 

O TCC compreende etapas sucessivas a serem desenvolvidas nos semestres letivos do curso, 

podendo ser antecipado a critério do professor orientador. 

As etapas do TCC consistem de: 

- escolha do tema, pelo aluno, sob a orientação docente; 
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- elaboração do projeto de pesquisa; 

- pesquisa bibliográfica e/ou de campo sobre o tema escolhido; 

- elaboração da versão preliminar da monografia, para discussão e análise com o professor-

orientador; 

- elaboração da versão final de monografia; 

- apresentação da monografia, em três vias, para julgamento de banca examinadora, com a 

presença do acadêmico. 

A aprovação na disciplina de Trabalho de Conclusão de Curso é exigência para a matrícula na 

disciplina específica. 

A pesquisa envolvendo seres humanos, necessariamente deverá ser submetido a Plataforma 

Brasil, para uma posterior apreciação e devida Aprovação por um Comitê de Ética institucional. 

 
2. DO ORIENTADOR 

Cabe ao professor-orientador: 

 
I - orientar os acadêmicos na escolha do tema e na elaboração e execução do Trabalho de 

Conclusão de Curso, sob a forma de monografia, segundo calendário semestral e jornada semanal 

de atividades, aprovados pelo Colegiado de Curso; 
 

II - sugerir ao Colegiado de Curso normas ou instruções destinadas a aprimorarem o processo do 

Trabalho de Conclusão de Curso; 
 

III – participar de reuniões, convocadas pelo Coordenador do Curso, para análise do processo do 

Trabalho de Conclusão de Curso, assim como da avaliação dos acadêmicos e do processo 

abrangente de formação do profissional; 

IV – emitir relatórios periódicos, parciais e finais, sobre o desempenho e a avaliação dos 

acadêmicos, com vistas ao Trabalho de Conclusão de Curso; 
 

V - marcar dia, hora e local da realização do Trabalho de Conclusão de Curso, mediante a 

apresentação de monografia, perante banca examinadora; 
 

VI - emitir parecer sobre a matrícula de alunos na atividade Trabalho de Conclusão de Curso, 

após análise do projeto de monografia. 

 
 

Os professores orientadores deverão fazer parte do corpo docente do curso ou por professores 

de outro curso desta Instituição de Ensino. A pesquisa poderá ser desenvolvida fora da Instituição, sob 

a co-orientação de outro profissional, tendo o acompanhamento e orientação de um professor do Curso 

de Pedagogia EaD. 

Ao final do último semestre letivo o aluno deverá apresentar seu trabalho perante uma banca 
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examinadora, formada por três professores, compostas pelo orientador e por especialistas na área de 

desenvolvimento do trabalho de conclusão de curso. A banca deverá ser escolhida, em concordância, 

pelo aluno e pelo orientador. 

Após a apresentação e arguições a banca registrará em ata a conclusão dos trabalhos avaliados, 

sendo que o aluno deverá atingir no mínimo a média 7,0 para ser aprovado. 

As monografias serão desenvolvidas nos eixos de pesquisa, podendo estes estarem integrados ao 

desenvolvimento do estágio supervisionado e envolver as  grandes áreas da Pedagogia. 

 
3. DA ELABORAÇÃO DA MONOGRAFIA 

A Monografia será desenvolvida e editada concomitantemente junto ao componente curricular 

TCC durante o último semestre. O(s) aluno(s) deverá(ão) apresentar a estrutura da sua monografia em 

3 exemplares, enviados via e-mail e postados no Ambiente Conhecer, em conformidade com os padrões 

estabelecidos pela ABNT e em data acertada com o orientador e o professor de TCC. 

O TCC deve ser protocolado em formato de Monografia dentro dos padrões determinados e 

orientados conforme Manual de Normas e Padrões para Projetos de Pesquisa e Monografias, 

disponibilizado no site do UNIFIO, contendo todos os itens obrigatórios que envolvam os Elementos 

Pré textuais; Elementos Textuais e Pós textuais, previstos no referido Manual 

Os orientadores terão dez dias para devolverem as monografias aos seus orientados para que 

façam as devidas retificações. As monografias já corrigidas serão enviadas à Secretaria, até a data 

estipulada pela coordenação do curso. 

A cada início de novas turmas do TCC, será ministrado uma pequena palestra, via plataforma,  

para apresentação dos professores-orientadores e informações sobre a importância do trabalho 

científico, do TCC, da estruturado pré-projeto e linhas de pesquisa, critérios de avaliação e 

regulamentação legal do trabalho monográfico. 

O aluno deverá, com antecedência, agendar junto ao seu orientador, o dia e horário de defesa da 

monografia, a qual ocorrerá, impreterivelmente, no dia agendado. Os orientadores irão orientar seus 

orientandos a enviar suas monografias aos professores convidados da banca examinadora, para 

conhecimento e apreciação, os quais terão quinze dias para efetuarem a leitura das monografias. 

A Coordenação de Curso será responsável pela organização das salas, dos recursos tecnológicos, 

materiais de apoio, agendamento de datas e horários de defesa dos TCC, assim como, pela comunicação 

oficial aos professores-convidados sobre a operacionalização dos trabalhos científicos.A defesa é 

realizada de forma presencial. 
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O Coordenador de Curso deverá participar de todas as bancas examinadoras, munido de ATA, 

para o registro legal da ocasião. As situações não previstas neste Regulamento deverão ser submetidas 

à análise da Coordenação de Curso. 

 
4. DA AVALIAÇÃO 

No desenvolver da monografia, serão considerados os seguintes pontos: 

a) orientação ao aluno; 

b) frequência obrigatória às orientações; 

c) entrega da monografia, com vinte dias de antecedência. 

 
5. DOS CRITÉRIOS AVALIATIVOS DA BANCA EXAMINADORA 

Os critérios adotados pela banca examinadora, na avaliação da monografia (Parte escrita), são: 

- Desenvolvimento das etapas; 

- Apresentação verbal e metodológica; 

- Redação e ortografia; 

- Observância no uso das normas técnicas científicas; 

- Conteúdos significativos; 

- Utilização adequada dos recursos audiovisuais; 

- Argumentação lógica na fundamentação teórica; 

- Nível de conscientização crítica e criativa sobre a realidade analisada; 

- Maturidade profissional. 

 
 

Para as Observâncias quanto a Apresentação do Trabalho, serão Avaliados os seguintes Itens, conforme 

FICHA DE AVALIAÇÃO DE APRESENTAÇÃO DE TCC ANEXO: 

- Título do Trabalho: Compreensivo e conciso. Reflete o conteúdo da pesquisa. 

- Introdução/Motivação para o assunto: Capacidade de provocar discussão e despertar interesse; 

Deixa claro o objetivo e a relevância da pesquisa; Define Abreviaturas. 

- Desenvolvimento: Qualidade do conteúdo apresentado; Clareza na apresentação de teorias; Tabelas, 

Gráficos e Figuras com apresentação correta; Responde ao objetivo proposto. 
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- Resultados e Conclusão: Apresenta a síntese do tema estudado; Possui recomendações; Discute de 

forma coerente e com fundamentação. Conclui de forma objetiva e coerente com o tema. 

- Qualidade da Apresentação: Segurança ao apresentar o trabalho; Conhecimento do Assunto; Tempo 

de apresentação coerente com o proposto. 

- Qualidade do Material Apresentado: Slides bem feitos. Estrutura e organização coerentes. 

-Postura: Vícios de Linguagem; Linguagem Técnica; Capacidade devolutiva à arguição. 

 

 
A data de entrega do TCC e de sua apresentação à banca examinadora, será marcada pelo 

orientador em consonância com a Coordenação do Curso. A banca examinadora será composta por um 

professor-orientador e dois docentes indicados pelo colegiado de curso. 

A avaliação final do TCC será realizada na presença da banca examinadora, professores do curso, 

representantes da Instituição, alunos e o público em geral. 

Para a apresentação do trabalho monográfico, será observado o seguinte: 

- O auditório será o local da avaliação final dos trabalhos; 

- O orientando terá trinta minutos para apresentar o seu trabalho; 

- Todos os membros da banca examinadora devem arguir e/ou realizar comentários, ao final da 

apresentação, pelo tempo máximo de 30 minutos; 

- Cabe ao professor-orientador a função de moderador na avaliação do trabalho pela banca examinadora; 

- Somente o professor-orientador e o docente convidado poderão atribuir uma menção  final ao TCC. 

A menção (A) para Aprovação e (EP) para os trabalhos que necessitam ser retificados. 

 

6. DA ENTREGA DO EXEMPLAR FINAL 

Após a aprovação da Monografia, o(s) aluno(s) deverá(ão) entregar via e-mail seu TCC, com as 

considerações e possíveis alterações solicitadas pela Banca. Ao mesmo tempo, para a versão  final, deve 

ser enviado ao Coordenador uma cópia digital do trabalho, junto à Plataforma Conhecer, em  link a ser 

disponibilizado pelo Professor responsável pela disciplina de TCC, assim como a carta de Aceite de 

Orientação, assinada pelo orientador e em anexo os relatórios assinados pelo Orientador. 

IMPORTANTE: Não será deferido TCC, sem o Termo de Autorização para Publicação do 

Trabalho de Conclusão de Curso, mesmo que negando a Autorização. 

Em Anexo, os Formulários e Encaminhamentos. 
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7. ANEXOS 

Centro Universitário das Faculdades Integradas de 

Ourinhos 

 

 

 
TERMO DE COMPROMISSO PARA ORIENTAÇÃO DE TCC 

 
Eu, , 

comprometo-me em prestar orientação ao discente    

  , aluno 

regularmente matriculado no Curso Pedagogia EaD do Centro Universitário das 

Faculdades Integradas de Ourinhos, no horário e nos dias combinados entre Orientador e 

Orientando, sendo objeto de estudo      

  . 

 
 

Declaro estar ciente das obrigações decorrentes do presente termo e que realizarei a 

orientação em data a ser verificada com o aluno, conforme cronograma de atividades (em 

anexo), até a conclusão da versão final do TCC, estimulando o referido(a) aluno(a) para 

apresentação do mesmo no Congresso de Iniciação Científica da Unifio, que ocorrerá no 

mês de novembro do corrente ano. 

 
Ourinhos (SP), de de 202_. 

 
 

 

(Professor(a) Orientador(a) 
 
 

 
                            Narda Helena Jorosky 
               Coordenadora do curso de Pedagogia EaD 
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Centro Universitário das Faculdades Integradas de 

Ourinhos 
 

 
 

 

 

RELATÓRIO DE ORIENTAÇÃO PARA TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

 
Nome do Aluno:  ___ 

 

Nome do Orientador:   ___ 

 

Nome do Trabalho: _ 

 
 
1

0
 ENCONTRO 

 
Data:   / /2021 

Relatório:  
 

Professor 

 
 

 

Aluno 
 
2

0
 ENCONTRO 

 
Data:   / /2021 

Relatório: 
Professor 

Aluno 

 
3

0
 ENCONTRO 

 
 

Data:   / /2021 

Relatório: 

Professor 

Aluno 

 
4

0
 ENCONTRO 

 

Data:   / /2021 

Relatório:  
 

Professor 

 
 

 

Aluno 

 
5

0
 ENCONTRO 

 
Data:   / /2021 

Relatório:  
 

Professor 

 
 

 

Aluno 

 
6

0
 ENCONTRO 

 
Data:   / /2021   

Relatório:  
 

Professor 

 
 

 

Aluno 

 
 
 

Narda Helena Jorosky    

Coordenadora de Curso  
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CENTRO UNIVERSITÁRIO DAS 
FACULDADES INTEGRADAS DE OURINHOS 

CURSO DE PEDAGOGIA 
MODALIDADE A DISTÂNCIA 

BR 153, Km 339 + 420 m - Bairro Àgua do Cateto C.P. 105 

Fone: (0 XX 14) 3302-6400 - FAX.: (0 XX 14) 3302-6401 
CEP: 19900-011 - O U R I N H O S   -   Estado de São Paulo 

 
 
 

 

 
TERMO DE AUTORIZAÇÃO PARA PUBLICAÇÃO ELETRÔNICA 

 

Nome do autor:  ____________ 

  Número do RG: ___________________________________________________ 

E-mail   ____________ 

Endereço:   
 

Tipo de Documento: [ ] Monografia de Conclusão de Curso 

Título da obra:   ____________ 
 

Área do Conhecimento:  ______________________________________________________________ 

CURSO:   ___ 

 
Pelo presente instrumento, cedo ao Unifio -Centro Universitário das Faculdades Integradas de Ourinhos, a título 
gratuito, os direitos patrimoniais da obra de minha autoria, ora citada, facultando à cessionária   a possibilidade 
de publicar, elaborar, produzir ou alterar a sua programação visual, se necessário, incluir em fonograma ou 
produção audiovisual, distribuir, armazenar em banco de dados e realizar a sua veiculação eletrônica ou em 
qualquer meio, neste ou em qualquer outro país, por tempo indeterminado, para fins de leitura, impressão e 
divulgação da produção técnico-científica, nos termos da Lei nº 9.610, de 19 de fevereiro de 1998. 

 

Ourinhos SP, / / . 
 
 
 

 
 

(Assinatura do autor da obra) 
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ATA DE APRESENTAÇÃO DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO (TCC)  

CURSO DE PEDAGOGIA EAD 

 

Aos dias do mês de de 20 __, realizou-se no Unifio, a sessão de defesa pública 

do TCC intitulado:       

Aluno (a):      

Orientador: Prof.     

Avaliador 1: Prof.     

Avaliador 2: Prof.                                                                                                                          

A seguir, segue a avaliação da apresentação do trabalho, conforme avaliadores: 
  AVALIADOR 

1 
AVALIADOR 

2 
ORIENTADOR 

ITEM VALOR NOTA NOTA NOTA 

Título do Trabalho: Compreensivo e conciso. 
Reflete o conteúdo da pesquisa. 

1,0    

Introdução/Motivação para o assunto: 
Capacidade de provocar discussão e despertar 
interesse; Deixa claro o objetivo e a relevância da 
pesquisa; Define Abreviaturas. 

1,5    

Desenvolvimento: Qualidade do conteúdo 
apresentado; Clareza na apresentação de teorias; 
Tabelas, Gráficos e Figuras com apresentação correta; 
Responde ao objetivo proposto. 

2,0    

Resultados e Conclusão: Apresenta a síntese do 
tema estudado; Possui recomendações; Discute de 
forma coerente e com fundamentação. Conclui de 
forma objetiva e coerente com o tema. 

2,0    

Qualidade da Apresentação: Segurança ao 
apresentar o trabalho; Conhecimento do Assunto; 
Tempo de apresentação coerente com o proposto. 

1,0    

Qualidade do Material Apresentado: Slides bem 
feitos. Estrutura e organização coerentes. 

1,5    

Postura: Vícios de Linguagem; Linguagem 
Técnica; Capacidade devolutiva à arguição. 

1,0    

 SOMA    

 

NOTA FINAL: ( )    

Portanto, EXPEDE-SE o Certificado de apresentação do Trabalho de Conclusão de Curso.  

Nada mais havendo a registrar, eu Prof.________________________________________________ orientador 

deste presente objeto de Avaliação e Presidente da Banca lavrei a presente Ata, que segue assinada por mim, 

pelos senhores Membros da Comissão Examinadora e Coordenação de Curso, para Deferimento da Entrega da 

Versão Final, a ser entregue corrigida pelo aluno, em data de sete dias a posteriori. 
 

 

Avaliador 01 Avaliador 02 Orientador 

 

Deferimento:      

        Narda Jorosky – Coordenadora  

 


