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APRESENTACAO

Caro Aluno (a),

As atividades complementares tém em vista flexibilizar as matrizes curriculares, além
de proporcionar o enriquecimento dos conteddos programéticos ministrados durante as
aulas tedricas e praticas, em virtude da necessidade de acompanhar a dinamicidade

contextual que produz, aceleradamente, informacgdes novas.

Desta maneira, apresenta-se neste documento, a possibilidade de ampliacdo do seu
conhecimento em diferentes 6ticas, por meio de atividades complementares diversificadas,
devidamente regulamentadas e com tabelas de pontuacao hora/atividade especificas no
Curso de Engenharia de Software. A carga horéaria referente as Atividades Complementares
a ser cumprida pelo aluno, durante o Curso de Engenharia de Software € de 209 horas

(duzentas e nove horas).

A Coordenacado do Curso é responsavel pela andlise e deferimento das formas de
aproveitamento, registro e controle dessas atividades, conforme Planilhas em Anexo a este

Regulamento.

Boas Experiéncias nas Atividades Complementares!

Rodrigo Moura Juvenil Ayres
Coordenador de Curso
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1. INTRODUCAO

O presente Regulamento normatiza as atividades concernentes as Atividades

Complementares do Curso de Engenharia de Software do UNIFIO.

No ambito dos Cursos de Graduacdo do Centro Universitario das Faculdades
Integradas de Ourinhos (UNIFIO), dentre as suas diversas modalidades, as Atividades

Complementares constituir-se-ao de parte integrante do curriculo.

As Atividades Complementares serdo desenvolvidas dentro do prazo de concluséo
do curso, conforme indicado no Projeto Pedagdgico de Curso de Engenharia de Software
(PPC), o qual caracterizar-se-a como componente curricular obrigatério para a graduacéo
do aluno. As Atividades Complementares configurar-se-do0 em oportunidades que
privilegiem ao aluno a constru¢gdo de comportamentos sociais, humanos, culturais e
profissionais. Tais atividades serdo adicionais as demais atividades académicas e deverado

contemplar os grupos de atividades descritos neste Regulamento.

As Atividades Complementares previstas concentrardo esforcos que proporcionem
0 enriquecimento do processo de ensino-aprendizagem discente e subdividirdo em 4
Grupos, totalizando o valor minimo de 209 horas. E obrigatéria a participacio em todos os

grupos.

a) Grupo |. Atividades Complementares voltadas a formacdo social, humana e
cultural — Integralizagdo em 52 horas.

b) Grupo Il. Atividades Complementares de cunho comunitario e de interesse
coletivo — Integralizagdo em 52 horas.

c) Grupo |lll. Atividades Complementares voltadas a Iniciacdo Cientifica,
Tecnologica — Integralizacdo em 52 horas.

d) Grupo IV. Atividades Complementares de Vivéncia para Formacao Profissional —

Integralizacdo em 53 horas.
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2. ORGANIZACAO E DISTRIBUICAO DOS GRUPOS

As Atividades previstas neste regulamento caracterizar-se-a4o em modalidades que
subdividir-se-ao conforme previsao dos Grupos I; I; lll, IV e V:
Grupo I: Atividades Complementares voltadas a formacéao social, humana e cultural:
séo atividades que terdo como objetivos desenvolver habilidades interpessoais no ambito
esportivo, cultural e artistico, como a participacdo em cursos de formacao cultural e em
atividades desportivas, as quais possibilitam uma formacéao integralizadora e multicultural,

requeridas pelo mercado de trabalho.

Grupo ll: Atividades Complementares de Cunho Comunitario e de Interesse
Coletivo: Caracterizam em atividades que terdo como propdsito desenvolver habilidades
interpessoais, dentro de uma visdo humanistica e participativa do futuro egresso como ator
social, requeridas pelo mercado de trabalho. Tal modalidade caracterizar-se-a também
com vistas a despertar no egresso Bacharel em Engenharia de Software do UNIFIO, uma

maior sensibilidade para questdes sociais emergentes da sociedade contemporanea.

Grupo lll. Atividades Complementares voltadas a Iniciacdo Cientifica e Tecnoldgica:
caracterizar-se-a4 como aquelas atividades relacionadas com producao do conhecimento,
desenvolvidas pelo discente e que serdo supervisionadas por docentes do UNIFIO, de
forma a concatenar a producao cientifica e tecnoldgica da IES. Tal producdo conjeturar-
se-a de forma imprescindivel para o desenvolvimento das profissdes e, sobretudo, para
aproximar a IES da sociedade, propondo alternativas e solucBes para problematicas

cotidianas, auxiliando no desenvolvimento sustentavel e socioecondmico.

Grupo V. Atividades Complementares de Vivéncia para Formacao Profissional:
caracterizar- se-ao em atividades que tem como objetivo conectar o conhecimento teorico
aprendido em sala de aula junto as atividades praticas relacionadas a formacéo

profissional.

3. LOCAL E DA REALIZACAO

As Atividades Complementares poderdo ser desenvolvidas nos dominios das
instalacdes do Centro Universitario das Faculdades Integradas de Ourinhos (UNIFIO),
assim como em organizagfes publicas e privadas, empresas, as quais possam que
propiciar a complementacao da formagé&o discente, de forma a proporcionar o alcance dos

objetivos de tais Atividades.
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As Atividades Complementares deverdo ser realizadas preferencialmente aos
sabados ou em periodo alternado em referéncia turno frequentado pelo aluno, ndo havendo,
portanto, justificativa para faltas em outros componentes curriculares para realizagcdo de

tais atividades.

3. ENCAMINHAMENTO DOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DAS
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As competéncias da Secretaria Geral UNIFIO, concentrar-se-ao em receber do
aluno os possiveis documentos comprobatérios das atividades descritas neste
Regulamento, assim como a ficha preenchida, em conformidade com os formulérios (em
anexo), 0s quais serdo apoés preenchidos, protocolados eletronicamente no portal do

aluno, junto ao sistema WaE, no endereco www.unifio.edu.br, que serdo encaminhados

pela Secretéaria responsavel e em um periodo de 3 dias (no maximo), serdo encaminhados
para o coordenador do curso de Engenharia de Software do UNIFIO, para que a posteriori

seja analisado e deferido pela coordenacao de curso, caso seja aprovado.

As fichas preenchidas para solicitacdo para validacdo das atividades
complementares, juntamente com os documentos comprobatérios, apds analisados pela
coordenacdo de curso, que manifestar-se-a com deferimento ou indeferimento dais

documentos e prontamente encaminhados a Secretaria Geral UNIFIO.

Dentro do periodo breve de 15 dias Uteis apds o recebimento dos documentos pelo
coordenador de curso, o documento deve ser devolvido a Secretaria Geral UNIFIO pelo
Coordenador do Curso.

Tais informacdes com contagem de horas de atividades ja concluidas, ficardo
disponiveis ao discente, podendo ser acessados pelo portal do aluno, a partir da pagina

inicial do UNIFIO (www.unifio.edu.br).

A Secretaria Geral UNIFIO assumira também a incumbéncia de arquivar
eletronicamente os documentos comprobatoriose a ficha de Atividades Complementares,

devidamente preenchida e anexada junto ao prontuario eletrénico do aluno.

4. DAS COMPETENCIAS DO COORDENADOR DO CURSO

Sao competéncias do coordenador no processo de apreciacao e deferimento das

atividades complementares:


http://www.unifio.edu.br/
http://www.unifio.edu.br/
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I- Propiciar condi¢gdes para o processo de avaliagdo, acompanhamento e deferimento

das atividades complementares;
II- Supervisionar o desenvolvimento das Atividades Complementares;

- Definir, ouvido o Colegiado de Curso, para as atividades relacionadas na Tabela
de Atividades;

IV- Complementares, procedimentos de avaliagdo dos documentos comprobatorios,
assim como o enquadramento para pontuacdo das Atividades Complementares em

consonancia com o Projeto Pedagdgico de Curso (PPC);

V- Validar, através de seu deferimento (com assinatura e carimbo), os componentes
curriculares de enriguecimento curricular que poderao ser consideradas como Atividades

Complementares, em consonancia com o Projeto Pedagdégico do Curso;

VI- Julgar, ouvido o Colegiado de Curso, a avaliacdo das Atividades Complementares

em casos omissos neste Regulamento;

VII- Presidir reunides para analise e validacdo (em casos especiais) da documentacao
das Atividades Complementares apresentadas pelo aluno, conforme previstas neste

Regulamento;

VIII- Lavrar as atas e colher assinaturas dos respectivos membros da comissdo de

avaliacao das Atividades Complementares;

IX- Avaliar e pontuar as Atividades Complementares desenvolvidas pelo aluno, de
acordo com o0s critérios estabelecidos, levando em consideracdo a documentacéo

apresentada;

X- Prestar orientacdo ao aluno, quanto a pontuagéo e aos procedimentos relativos as

Atividades Complementares;

XlI- Determinar e divulgar locais, datas e horarios para atendimento aos alunos,

conforme previsto neste Regulamento;

XIl- Controlar e registrar as Atividades Complementares desenvolvidas pelo aluno,

bem como os procedimentos administrativos inerentes a essa atividade;

XlIll- Encaminhar a secretaria, todos os relatorios de aprovacdo das atividades por
aluno, devidamente assinadas e anexada a ata da avaliacdo das Atividades

Complementares;
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XIV- Elaborar calendario e organizar todas reunifes necessarias para a

operacionalizacao das acdes referentes as Atividades Complementares.

XV- Lancar todos os resultados das avaliagbes no sistema por meio do portal do na
pagina www.unifio.edu.br - Sistema WaE, sendo tais dados disponibilizados

concomitantemente no portal do aluno.

5. DAS RESPONSABILIDADES DO ALUNO

Aos alunos matriculados nos cursos de Graduacgdo do Centro Universitario das
Faculdades Integradas de Ourinhos (UNIFIO), compete:

I- Informar-se sobre este Regulamento e as oportunidades para a realizacdo de
atividades Complementares oferecidas dentro ou fora da IES, que enquadrem na
contagem de horas para Atividades;

II- O aluno devera entregar toda a documentacdo comprobatéria organizada conforme
planilha preenchida e em sequéncia, discriminadas conforme Grupo e protocolar no portal
do aluno, sendo que cabera ao aluno organizar a documentacao em ordem cronolégica
junto com a ficha controle para o referido Grupo.

- inscrever-se e participar efetivamente das atividades;
IV- solicitar a matricula e a avaliacdo em Atividades Complementares;

V- providenciar a documentacdo comprobatéria, relativa a sua participacéo efetiva nas
atividades realizadas;

VI- entregar e protocolar as fichas de encaminhamento (em anexo) junto com
documentacdo comprobatéria digitalizada na Secretaria Geral UNIFIO, junto ao Portal do
aluno, para a pontuacéo e a avaliagao das Atividades Complementares pela Comisséo de
Curso, até a data limite estabelecida no calendario académico da instituicéo;

VII- Apoés convalidacdo das horas de atividades complementares junto ao sistema
informatizado e publicado no portal de aluno, o aluno devera retirar a documentacao
apresentada a Comissao Avaliadora do Curso junto a Secretaria Geral, no prazo maximo
de até 30 dias corridos apoés a publicacdo do resultado.

VIll- arquivar a documentacdo comprobatéria das Atividades Complementares e

apresenta-la sempre que solicitada.

A documentacdo a ser apresentada devera ser devidamente legitimada pela

Instituicdo ou entidade emitente, contendo carimbo e assinatura ou outra forma de
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anuéncia e especificacao de carga horaria, periodo de execucéo e descri¢cdo da atividade.

No prazo de 30 dias ap0s a publicacdo da avaliacdo das atividades
complementares o aluno serd notificado sobre a documentacdo comprobatéria e dos

resultados da Analise do Coordenador;

Caso o aluno tenha como unico requisito faltante para conclusdo do curso as
Atividades Complementares e ndo complete o nUmero minimo de horas exigidas para
aprovagdo em algum Grupo previsto neste regulamento, o aluno sera considerado
reprovado, caso suas Atividades nédo sejam deferidas e assim, ndo sendo, portanto,
emitido o certificado de conclusdo de curso, enquanto 0 mesmo nao concluir todos os

Grupos de Atividades Complementares, previstas neste Regulamento.

A matricula e a avaliacdo em Atividades Complementares deverdo ser realizadas
até a data- limite para langcamento de notas junto ao Portal do Professor e Portal do Aluno,

estabelecida no Calendario Académico.

N&o havera dispensa ou convalidacao das Atividades Complementares realizadas

previamente em outros cursos ja concluidos, no UNIFIO ou em outra IES.

Em casos de transferéncia, o aluno serd adaptado por meio de estudo de matriz
curricular e as Atividades Complementares realizadas em outras IES, poderdo ser
requeridas para contagem de horas em Atividades Complementares, desde que seja por

definicdo na mesma denominacao do curso e somente em casos de transferéncia.

10
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TABELA DE ATVIDADES COMPLEMENTARES — CONFORME GRUPQOS

CURSO: ENGENHARIA DE SOFTWARE

Complementares validadas aulas particulares

voltadas a formacéo

GRUPO ESPECIE ATIVIDADES CARGA HORARIA MAXIMA IS
COMPROBATORIOS
Certificado emitido por
. Instituicdo Credenciadade
Grupo | Cursos de Lingua Ensino, contendo a carga
1 SEmETEETE ME 2hzE] 15 horas (por certificado) 30 horas horaria do curso, com carimbo
Atividades Observacdo: N&o seréo com data da etapa vigente.

Observacdo: Nao seréo
validadas aulas particulares

social, humanae
cultural

Cursos de Lingua Estrangeira
2 em Programas de Intercambio | 15 horas (por certificado) 30 horas
Cultural fora do Pais

Certificado emitido por
Instituicdo Internacioanal
Credenciada de Ensino,
contendoa carga horaria do
curso, com carimbo com datada
etapa vigente.

Observacédo: Nao serao
validadas aulas

particulares fora do pais.

3 Atividades Esportivas 5 horas (por evento) 10 horas

Certificado de
participacéo
emitido
peloorganizador

4 Exposicao Artistica e Cultural 10 horas (por evento) 30 horas

Certificado ou
Declaragéo emitida
peloorganizador do
evento.

5 Participacdo em Eventos de

Expressao Artistica Cultural 5 RIS ([Pl ETEife) 20 horas

Declaracéo emitida pelo
organizador do evento.

11
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Certificado de participacao
10 horas (por evento) 30 horas emitido pela entidade
responsavel pelo evento artistico

6 Organizagéo de Evento
Artistico ou Cultural

CARGA HORARIA MAXIMA DO GRUPO | 52 horas
Participacéo em Eventos .
7 Banefnase0 om BV 5 horas (por evento) 20 horas Declarag&o da Instituig&o

Participacéo efetiva em

Direthiog e Cen.tros Certificado de participacéo ou
8 Académicos, Entidades de 5 horas (por semestre) 40 horas Declaracéo do Responsavel

Classe, Conselhos e Institucional

Colegiados

Voluntariado em atividades
comunitérias: Participacao
efetiva em trabalho

Grupo I voluntario, atividades Certificado de participagéo ou
9 comunitarias, CIPAS, 5 horas (por evento) 20 horas Declaracéo do Responsavel
associagles de bairros, Institucional
Atividades brigadas de incéndio e
Complementares de associacOes escolares / Trote
Solidario

Cunho Comunitario e

de Interesse Coletivo

Monitoria em eventos:
atuagcao como monitor ou
instrutor em palestras

10 técnicas, visitas técnicas, 5 horas (por evento) 40 horas
seminarios, congressos,
workshops ou cursos da area
especifica

Certificado de monitoria emitido
pelo responséavel do evento.

12
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Programas de Iniciagdo em

Certificado de participacéo ou

cientificas

11 Docéncia 10 horas (por programa) 40 horas Declaragédo do Coordenador de
Curso
. ~ Certificado de participagéo ou
12 Projetos de Extensdo em ~
Assisténcia Social 5 horas (por semestre) 40 horas Declaracéo do Coordenador de
Curso.
Projetos de Extensado de Certificado de participagao ou
13 Acao Universitaria 10 horas (por projeto) 50 horas Declara¢édo do Coordenador de
(Extracurricular) Curso
Certificado de participacéo ou
14 Projetos de Ag&o Universitaria 10 horas (por projeto) 50 horas Declaragédo do Coordenador de
Curso
CARGA HORARIA MAXIMA DO GRUPO Il 52 horas
Certificado ou Declaracdo
15 Participacdo em Eventos 5 horas (por evento) 40 horas emitida pelo organizador do
evento
Grupo lll - x
Apresentacio de Trabalhos Certificado ou Declaracdo
.. 16 b gao ge 15 horas (por trabalho) 80 horas emitida pelo organizador do
Atividades em Eventos Cientificos evento
Complementares
V0|tad_as fg,l_InICIa(;ao L Certificado ou Declaracdo
Cientifica e 17 Participacdo em Programas de 10 horas (por evento) 40 horas emitida pelo organizador do
Tecnoldgica Iniciagé@o Cientifica evento
Participacdo como expositor Certificado ou Declaracao
18 em exposicoes técnico- 5 horas (por evento) 30 horas emitida pelo organizador do

evento

13
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19

Organizacéo cientificos de
eventos

10 horas (por evento)

40 horas

Certificado de participacdo ou
Declaragéo do Coordenador de
Curso

20

Publicag6es Cientificas

30 horas (por publicacéo)

80 horas

Carta de aceite da Revista (em
casos de Trabalhos no Prelo)
ou cOpia do

artigo publicado em revista
indexada

21

Publicacdes de Resumos de
em Anais de eventos:
Publicacdes em Anais

15 horas (por publicacéo)

80 horas

Carta de aceite para
apresentacao do trabalho ou
c6pia do Resumo em ANAIS
ou artigo publicado na integra

(em pagina eletronica do evento
ou

Impresso)

CARGA HORARIA MAXIMA DO GRUPO llI

52 horas

Grupo IV

Atividades
Complementares de
Vivéncia para
Formacao Profissional

22

Estégios “Nao obrigatorios”

5 horas (por semestre)

40 horas

Relatério de estagio como
Atividade

Complementar (RAC) com
assinatura

do Responsavel pelo setor da
empresa ou instituicdo

23

Visitas técnicas

5 horas (por semestre)

40 horas

Relatorio de Atividade
Complementar (RAC) assinda
pelo professor responsavel
pela visita técnica

24

Atividades de monitoria

10 horas (por semestre)

80 horas

Certificado de participacdo ou
Declarag&o do Coordenador de
Curso

14
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Participagdo em Empresa Declaracao de participacéo

25 Junior, Hotel Tecnolégico ou 5 horas (por semestre) 40 horas emitida pelo responsavel pela
Incubadora Tecnologica empresa ou instituicao.
Competicdes de - oy

26 Programaco/Hackathon 20 horas (por evento) 100 horas Certificado de participacéo
Cursos Parceiros Computacéo

27 UNIFIO - Aws, Oracle, Red 30 horas (por curso) 100 horas Certificado de concluséo
Hat, Cisco, Sebrae, etc.

28 Cursos de atualizagao na area 20 horas (por curso) 100 horas Certificado de concluséo

CARGA HORARIA MAXIMA DO GRUPO IV 53 horas

15
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Centro Universitdrio de Ourinhos

ID / Matricula Data da Grupo da Periodo | Descricao | Carga

do Aluno Atividade Atividade Curso Ano da Horaria

Nome do Aluno .
Letivo Atividade Aceita

Engenharia de
Software
Engenharia de
Software
Engenharia de
Software
Engenharia de
Software
Engenharia de
Software
Engenharia de
Software
Engenhariade
Software
Engenhariade
Software

Engenharia de
Software
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IImo. Sr. Orientador de Atividades Complementares do Curso de Engenharia de Software modalidade
Bacharelado do Centro Universitario das Faculdades Integradas de Ourinhos (UNIFIO).

apresentada.

Defiro o pedido para que seja(m) anotada(s)

Anote-se. Certifique-se.

Ourinhos, dd/mm/aaaa.

hora(s) de
Atividade(s) Complementar(es) em razdo da documentacdo

<Nome do Coordenador>
Coordenador de Curso

<Nome do Aluno(a)>, aluno(a) matriculado(a) no <XX°> termo do Curso de Engenharia de Software
modalidade Bacharelado, sob n°® XXXXXX, vem requerer a contagem de <XXX> horas de Atividade
Complementar conforme tabela a seguir e documentagdo em anexo.

TIPO DE ATIVIDADE PERIODO GRUPO HORAS HORAS
<Ano/Sem> REQUERIDAS | DEFERIDA
S
(Preenchime
nto pelo
Coordenado
r
Descricdo da Atividade ANO/ " 08 08
<X°>semestre

17
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TOTAL

Ourinhos, <XX> de Més de 20_.

Nome do Aluno(a)
RA: XXXXXX
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